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            Agents des collectivités territoriales (CT)

      
Créer l’agent ou affecter un agent 

déjà existant dans la base à 
son nouveau service

CT
4

Arrêté de 
commissionne

ment

Demander le commissionnement dans le 
logiciel

2

      Valider la proposition de commisst
Éditer l’arrêté et le faire signer par la 

DGALN
Créer l’acte et l’extrait dans SOLON

8

Prestation de 
serment le cas 

échéant,
 ancienne carte de

commissionnement

Proposer le commissionnement
Renseigner la zone

7

Saisir la date de la prestation et intégrer la 
prestation de serment ou la copie de la page 

correspondante de l’ancienne carte

11

CT

CT

Intégrer la fiche de poste de l’agent (pdf) 
et photo d’identité (format jpeg 210X270 

pixels)

3

Renseigner le parcours de formation
Saisir la date d’habilitation

6

CT

Saisie dans 
SOLON

Notification automatique de l’arrêté  à 
l’agent, au gestionnaire de la collectivité (conseil 

départemental/PNR

9
DEB/ATAP4

Si jamais assermenté,
prêter serment

10

Agent

Renvoyer l’accusé de réception
A DEB/ATAP4– remettre la carte

à l’agent

14 Accusé de
réception

CT

Modèle de bordereau

      
Accepter la proposition de 

création de l’agent
5

DEB/ATAP4

si refus de création

si refus du commissionnement

si déjà commissionné 
précédemment dans le logiciel

si refus de la prestation de serment

Éditer la carte et l’envoyer 
au gestionnaire de la CT

13

DEB/ATAP4

DEB/ATAP4
Vérifier la compatibilité au casier judiciaire 

Créer un accès au logiciel pour la CT et 
l’en informer

1
Demande au

Casier judiciaire

Attestation de stage (justifiant 
des compétences nécessaires 
à l’exercice des missions de 
police) 

Réponse du casier 
judiciaire 

CT

Envoyer mail ATAP4 (commissionnement-
dgaln.atap4.deb.dgaln@developpement-

durable.gouv.fr

0
CT Prénom et nom de famille 

des agents concernés + 
Date et lieu de naissance

Renseignements agents

CT
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