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/ Référencement de votre organisme par le CGET

Pour pouvoir saisir en ligne un dossier de demande de subvention aupres du CGET, il est
nécessaire de disposer d’'un code d’identification appelé « code tiers ».

= Ce n’est pas votre premiére demande (vous disposez d’'un code tiers obtenu lors
d’'une subvention précédente)
Vous aurez besoin pour vous connecter des éléments suivants :
- votre code tiers,
- le mot de passe est votre numéro de siren (9 chiffres).

= C’est votre premiére demande

Vous devez fournir a votre interlocuteur du CGET les documents énumérés a la
derniere page de ce document.

Une fois votre demande traitée, votre interlocuteur du CGET vous transmettra votre
code tiers en utilisant I'adresse électronique que vous aurez fournie.

Pour accéder au module en ligne du dépdt de demande de subvention, vous devez vous
connecter a I'adresse suivante : http://addel.cget.gouv.fr

Cette méme adresse vous servira a justifier I'utilisation d’une précédente subvention.

Vous devez disposer d’'une version de navigateur récente. Vous pouvez télécharger
gratuitement cette version sur plusieurs sites (microsoft.fr, mozilla.org, google.fr...).
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http://addel.cget.gouv.fr/

/ Ecran de connexion

=2 cgetiE addel

Bienvenue Conneaon

nous contacter accueil > connexion

/ connexion 2 votre espace réservé

identification du demandeur
Identifiant * De 1 a 15 lettres et chiffres
Mot de passe * . Respecter les minuscules /
majuscuies

Lidentifiant est votre code organisme (il s'agit des 8 i &res de Ia réfé figurant sur la premiére page de votre notification de
subvention).

« Exemple référence : 639215 10 DS01 1463P 423 vove identifiant st : 639215
Le mot de passe est votre numéro SIREN

* : champ obligatoire

Pour votre confort de navigation merci de ne pas utiliser les fléches précédent’ et ‘suivant' du navigateur, laissez-vous

guider et suivez les instructions fournies.
o [

Pour vous connecter au portail de saisie des demandes de subvention de la politique de la
ville :

O saisissez votre code tiers,
® saisissez votre numéro SIREN (9 chiffres),
© validez votre saisie.

Une fois connecté, vous avez la possibilité

he 106 ¢ BN o
d'accéder : e e cget T

PREMIER MINISTRE des territoires

© aux données de votre structure (cf. p10), = B
® 2 vos demandes,
© 2 un formulaire de contact (cf. p31).

» ma structure accueil > mes demandes

mes demandes

8 || / mesdemandes

nous contacter
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Remarques importantes :

» Pour passer d’'un écran a un autre écran, n’utilisez pas les fleches « précédent » /
« suivant » de votre navigateur, la navigation se fait exclusivement avec les fleches
situées en pied de page :

Homme(s) Femme(s) Total
Participants : \ 0| ] of 0

(1) pour aller a I'écran précédent,
(2 pour aller a I'’écran suivant.

» Vous pouvez interrompre votre saisie a tout moment.

A chaque fois que vous passez d’'un écran a un autre, les informations que vous avez
saisies sont mémorisées. Vous pourrez alors quitter votre saisie et vous déconnecter. A
votre prochaine connexion, vous retrouvez les informations que vous avez saisies.

En cas de probléeme ou de demande d’information, vous pouvez :
» contacter la cellule d’'accompagnement du CGET :

@ 09 70 81 86 94
support.P147@proservia.fr

» passer par le formulaire du menu « nous contacter » (voir p.31)
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/ Menu « mes demandes »

E .. F— Commissariat
= cge Ziegans a e
PREMIER MINISTRE — s rriteires

Bienvenue I I I - Déconnexion

accueil > mes demandes

/ mes demandes

Déposer une demande °

Mes dossiers de demande en cours de saisie

Exercice Direction du CGET concernée Libellé du dossier

Nature du dossier Etat du dossier

Mes dossiers de demande des campagnes en cours

S, Direction du CGET . - = Mature du N® de Date de

Exercice concernée Lz Rt dossier dossier depdt

Hauts-de-France - 2017 - 3200 - LES FRANCAS ASS .

2017 Autre EX034488  oamz017 |4
DRISCS DEPARTEMENTALE DU NORD

2017 - 589 - LES FRANCAS ASS

2017 Mord Autre EX035233 13006/2017 g
DEPARTEMENTALE DU NORD

Mes projets des campagnes précédentes

Direction du_
CGET concernee

Hauts-de-France - 591145 16 DS T
2016 LES PORTES DU TEMPS 2016 12/08/2016 Mis en paiement g

Référence du Date de Etat du

= projet dépit dossier

Exercice

DRISCS 32R0000113
C% LILLE 696- UN BON COUP DE 591145 16 DSM ) ) .
2018 Nord 03/08/2016 Mis en paiement g
POUCE POUR S'EN SORTIR 3258P00106

CUCS LILLE 426- AMELIORATIONET 581145 14 DS01 . T
2014 Nord 23/05/2014 Justifie g
SOUTIEN AU DEPART AUX WACANCES 0259P11289

CUCS LILLE 446- L'ENFANCE UNE
58114514 D301

2014 Mord DY NAMIQUE SUR LE QUARTIER LILLE 221052014 Justifié g
0258P11282
sSuD
reee (1D (=)
Pour consulter, medifier ou éditer une attestation d'un dossier, cliquer icine } de la ligne correspondante dans le
tableau.
Pour supprimer un dossier en cours de saisie, cliquer sur licine ﬁ ne correspondante & la demande.

O vous pouvez déposer une nouvelle demande. Celle-ci sera le support de toutes
vos actions de I’année pour une entité du réseau du CGET.

Un dossier de demande (cerfa 12156*04) comporte trois parties :
- une demande (fiches 1-1 a 2)
- une ou plusieurs actions (fiches 3-1 & 4-2 en autant de fois qu'il y a d’actions)
- le compte-rendu financier des actions financées en n-1(cerfa 15059*01)

Remargue : Si vous sollicitez une seule entité du réseau du CGET pour plusieurs actions
(par exemple : Préfecture du Nord), vous devez déposer un seul dossier de demande
auquel vous associerez plusieurs actions.

Par contre, si vous déposez des demandes auprés de plusieurs entités faisant partie du
réseau du CGET, vous aurez un dossier de demande par entité sollicitée (par exemple :
Préfecture du Nord et DRJSCS Hauts-de-France).
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@ Permet de visualiser vos demandes en cours de saisie pour les modifier ou les
compléter. Il est nécessaire de valider la saisie de la demande pour procéder a la
création de la premiére action de demande.

© Permet de voir la liste des dossiers de demande pour la campagne en cours.

Remarque : Pour créer une nouvelle action, vous devez ouvrir le dossier de demande de
I'entité du réseau du CGET concernée.

O Permet de voir la liste des projets des années précédentes.
(5 Permet de consulter ou modifier un ou plusieurs éléments.

x|
Permet de supprimer un dossier.
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1) Création d’un dossier de demande

Pour créer un dossier de demande, vous devez sélectionner le niveau territorial aupres
duquel vous souhaitez la déposer : départemental, régional, national.

!, — Commissariat

Liberd « Egalnd = Foasermit général

RepUBLIOUE FRANCAISE a légalité
PREMIER MINISTRE e des territoires

Bienvenue - Déconnexion

/ création d'un dossier de demande

dépit d'un dossier demande > étape 1/8

— nouvelle demande
Miveau géographigue sollicité *  1- Département
Code du département sg O =7

Service concemé *  iNord i

Année dexercice *

2017

R2028392% 12099231223

* Tous les champs précédés par un astérisque sont obligatoires.

Rappel : La navigation se fait exclusivement avec les fleches suivantes :

(1] pour aller a 'écran précédent,
(2] pour aller a I'’écran suivant.

Page 8 sur 33



E, _. — Commissariat

Liberd « Fgalnd = Foasermi général

mers  cget
PREMIER MINISTRE e des territoires

Bienvenue = 0 B - Déconnexion

dépdt d'un dossier demande > étape 2/8

/ informations pratiques

Direction du CGET concernée

Préfecture du Nord - Mission Politique de la Ville et Egalité des Chances

12, rue Jean sans Peur
CS 20003
59039 LILLE Cedex

Quand utiliser la demande de subvention ?

Ce formulaire doit &tre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés d'une autorité publique ou de
I'un de ses établissements. Il concerne le financement de projets spécifiqgues ou le fonctionnement général de
I'association, relevant de I'intérét général.

Dés lors, il ne concermne pas les financements relevant du décret n*99-1060 du 16 décembre 1999 relatif aux
subventions de I'Etat pour des projets dinvestissement.

Ce formulaire intégre les plus récentes dispositions nationales (notamment loi n°2014-856 du 31 juillet 2014
relative a 'économie sociale et solidaire - art. 59) et européennes (« aides d'état =) : circulaire Premier ministre n®
5811-8G du 29 septembre 2015 relative aux nouvelles relations entre les pouvoirs publics et les associations.

Il comporte 4 "fiches™:

- Fiches n° 1.1 et 1.2 : Présentation de I'association.
Pour bénéficier d'une subvention, vous devez disposer :

= dun numéro SIRET : =i vous n'en avez pas, il vous faut le & Iz directit le de INSEE. Cette démarche
st gratuite {voir hitp:#www associations.gowy. i1 011-immatriculation. htmi}

= dun numéro RNA, ou & défaut, du numéro de récépissé en préfecture : le numéro RNA (répertoire nations! des
&ssocistions) est attribué & l'occasion des démarches d’enregistrements de création ou modifications en préfecture (hors
Alzace-Mosslls).

Ces références constitueront vos identifiants dans vos relations avec les senvices administratifs.

- Fiche n® 2 : Budget prévisionnel de I'association.
Sivous établissez un budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif!, il suffit de le transmettre
en ne faisant figurer surla fiche que le montant de la subvention demandée.

-* Fiches n® 3.1, 3.2 : Description du projet.

Remplir une fiche par projet spécifique ou, le cas échéant, au titre du fonctionnement général de I'association.

Les contributions volontaires en nature peuvent constituer un élément significatif dont I'indication dans les comptes
annuels contribue & donner une image fidéle des activités de I'association et de ses capacités a mobiliser des
ressources. Si elles sont significatives, I'organisme peut utiliser trois niveaux d'information, du plus simple au plus

Cet écran, outre le fait de vous fournir 'adresse de votre interlocuteur, correspond a la
page 2 (notice) du cerfa 12156*04.
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a) Présentation de la structure
Il s’agit sur cet écran de vous inviter a controler 'exactitude des informations contenues

dans les 5 onglets suivants : identification, adresses, représentants, agréments, piéces
permanentes.

BN s addel

Bienvenue " onneaon

dépdt d'un dossier demande > étape 3/8

mes demandes

nous cortacter / présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Identification Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes

identification

Type Association loi de 1901

NOm | gwww e wemarws = TrwrTw T TTWTRE TETTR
G A e

Sigle .
Objet

Activités principales réalisées

L'association est-elle ?

Union, fédération ou réseau auquel
est affiliée votre association

Figure 1: onglet Identification de la structure

Remarque importante :

Vous n’avez pas la possibilité de changer les données en ligne. En cas d’erreur, vous
devez la signaler a votre interlocuteur du CGET.

Cet écran n’est pas bloquant : vous pouvez continuer le dépoét de votre demande méme si
vous constatez des erreurs.
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/ présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépét de demande.

Identification Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes

adresse du siége social

Adresse * 32, Route de @
Complément d'adresse

Code postal *  #7a

Ville* TrEEETEET

coordonnées téléphoniques et informatiques

Téléphone  04.78.f
Télécopie 04.78.8m
Courriel  smmeh.direction@wanadoo.fr

Site internet

Figure 2: onglet Adresses de la structure

/ présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépét de demande

Identification Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes

Représentants de la structure
Titre Nom Prénom Fonction Téléphone Courriel

Directeur - - Déléegation de signature
Président ——— Te . Représentant légal

Figure 3: onglet Représentants de la structure

/ présentation de la structure

Mero de venfier que les conndes de volre struchsre sont & jJour avant de conlinuer Je processus de dépdt de demande

gréments de la structure
Type Tagrément Attnibué par En dute du Commentase

Figure 4: onglet Agréments de la structure

/ présentation de la structure

Merci de verifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépot de demande.

Identification Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes
Piéces permanentes de la structure
Date de dépot Type de piéce

La liste des p gées de I i del: iati position du conseil, du bureau ....)
Le rapport du commissaire aux comptes ou la référence de la publication sur le site internet des JO (JORF)
Le relevé didentité bancaire ou postal
Les comptes approuvés du demier exercice clos
Les statuts régulierement déclarés ou le KBIS

Pour plus dinformations sur les piéces a joindre cliquer ici

Figure 5: onglet Pieces permanentes



b) Ressources humaines

= N —Commissa

bl + By Frateretat général

REPUBLIGUE FRANGAISE a Iigdiu
TREMIER MINISTRE des territoires

Bienvenue

- Déconnexion

dépdt d'un dossier demande > étape 4/8

l ressources humaines

La fiche "présentation de la structure” a bien été prise en compte.

— moyens humains de la structure au 31 décembre de I'année écoulée

Exercice® 2016 2015

Mombre adhérents au 3112~ g [

Donthommes 400, ]

Dontfemmes 120 ]

Nombre de bénévoles ~ gs ]

Mombre de volontaires 75 [

Mombre total de salariés &5 [
Nombre de salariés en équivalent ~ qzo0 @ 0,00

temps plein travaillé (ETPT)

Pour les trois plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés '

HOM et Prénom Rémunération Avantages en nature

Dirigeant 1:

Dirigeant 2 :

Dirigeant 3 :

1 Article 20 de la loi n°2006-586 du 23 mai 2005 relative 4 lengagement éducatif : « Les associations dont le budget annuel est supérieur & 150 000

Euros et recevant une ou plusieurs subventions de [Etat ou dune collectivité territoriale dont le montant est supérieur 4 50 000 Euros doivent publier
chague année dans le compte financier les rémunérations des trois plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés ainsi gue leurs avantages en
nature. »

Tous les champs de cet écran correspondent a des éléments de la fiche 1- 2 du cerfa
12156*04.
Vous devez renseigner ces données en ligne.
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c) Budget prévisionnel de la structure

» ma structure

dépot d'un dossier demande > étape 5/8

/ budget prévisionnel de la structure

Exercice : 2017

Budget prévisionnel de la structure

Le budget prévisionnel de la structure doit notamment préciser I'ensemble des

subventions demandées au titre de 'année en cours.

© La demande faite au CGET doit étre supérieure a O€.

@ L'intitulé du ministere sollicité doit &tre renseigné.

© Lintitulé de la région sollicitée doit étre renseigné.

O Lintitulé du département sollicité doit étre renseigné.

O L'intitulé de l'intercommunalité sollicitée doit &tre renseigné.
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CHARGES 1 PRODUITS 1

CHARGES DIRECTES 1 144 000 RESSOURCES DIRECTES 1 144 000

60 - Achats 82 400 ?D—\mnte_de produits l_inis.de ) 241 000

Prestations de services 22100 T S;bu;nﬁ;;::e;;bitaﬁ:lzewms P— |

Achats matieres et fournitures &0 200 Poliique de Ia vill { P147 m

Autres fourniures O Etat: préciser le(s) ministére(s) sollicité(s)

61 - Services extérieurs 118 900 | [Culture - drac | 25 000

Locations 20 500 | | 0

Entretien et réparation 11 200 | | a

Assurance 8500 pegion(s)

Documentation 62700 |Hautsdefrance | 20 000

62 - Autres services extérieurs 141 100 | | | 0

Rémunérations intermédiaires et honoraires 12 500 | | o

Publicité, publication 11 700 Département(s)

Déplacements, Missions 94 400 |"D'd ¢ | 5000

Services bancaireg, autres 21 8500 | | 0
| 63 - Impdts et taxes 3ﬂ1on| | | 0

Impéts et taxes sur rémunération 17500 Intercommunalité(s) EPCI®

Autres impdts et taxes  1zeon 16000
| 64 - Charges de personnel 5&5500| o

Rémunération des personnels 520 500 | | 0

Charges sociales 162 000 Commune(s)

Autres charges de personnel 3000 |“!|endenm | 200 000

65 - Autres charges de gesti [i] | °

66 - Charges financiéres 24 000 | °

67 - Charges exceptionnelles 1] : : :

= VTR T I ST SRR ETE 92000 Organismes sociaux (détailler)

[cat | 106 000




L'agence de services et de paiement (ex-CNASEA

- emplois aidés) €5 000
Subventions autres établiszements publics 15 000
Ajdes privées i}
75 - Autres produits de gestion courante 11 000
Cotisations, dons manuels ou legs 11 000
Autres produits de gestion courante 1]
T6 - Produits financiers 0
T7 - Produits exceptionnels 1]
- -
78 - I':.'eprlses sur amortissement et 20 000
provisions |
TOTAL DES CHARGES TOTAL DES PRODUIT 5
CONTRIBUTIONS WVOLONTAIRES 2
86 - Emplois des contributions volontaires o | 87 - Contributions volontaires en nature D|
en nature 870-Bénévolat 0
860-5ecours en nature 0 —
~— &71-Prestations en nature 0
261-Mize a dizposition gratuite de biens et service 0 —_—
- 875-Dons en nature 0
862-Prestations 0
264-Personnel bénévole 0

TOTAL 1144 000 TOTAL 1144 000

1 Me pas indiquer les centimes deures.

2 "attention du demandeur est appeke sur le fait gue les indications sur les financements demandés auprés dautres financeurs publics
walent d2claration sur Thonneur 2t tiznnent lizu de justificatifs. Avscun document complémentaire ne sera demands si cette partie st
complétée en indiquant les autres services ot collectivités sollicitées.

¥ Catégories d'établissements publics de coopération intercommunale (EPCI) 3 fiscalitd propre | communauté de comMUNeS ; communauts
d'agglomération | communauts urbaine.

O Le total des charges doit étre égal au total des produits.

D Les comptes 86 et 87 (contributions volontaires) doivent étre équilibrés.

Remarque importante :

Pour les porteurs non associatifs (communes, caisses des écoles...), pour obtenir une
aide au remplissage de cet écran, prendre contact avec votre interlocuteur du CGET ou
avec la cellule d’'accompagnement du CGET.
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d) Fiche 4 — attestation sur I’honneur

E _. — Commissariat

- général

[  légalité
PREMIER MINISTRE m— des Wnitcires

Bienvenue
> ma structure >
oo contcter / documents

La fiche "budget prévisionnel de |la structure” a bien été prise en compte.

Merci diimprimer, remplir, signer les documents ci-dessous et:

« Soit les scanner et les joindre & votre demande & partir de l'écran suivant.
« Soit les envoyer par courrier & la direction du CGET concernée.

Veuillez préciser le signataire du - Wotre choix - -
dossier®

fiche 4 « déclaration sur I'honneur » du cerfa 12156*04

Afficher la déclaration sur I'honneur °

O Le signataire du dossier doit étre le représentant légal de la structure ou son
délégataire, auquel cas, il est nécessaire d’adresser au CGET une délégation de

signature.

® La déclaration sur 'honneur (fiche 4) doit étre téléchargée, remplie, signée en
original. Vous devez ensuite la scanner et la rattacher & votre demande (p:'16).

Remarques importantes :

Vous devez obligatoirement reporter manuellement sur la fiche 4 les mentions suivantes :
- votre code tiers (ex — 580102)
- 'année concernée par la demande (ex — 2018)

Vous devez conserver cette piece dans vos archives en cas de contrdle.

Page 15 sur 33




. — Commissariat
diberd « Byl - F général
a légalité
PREMIER MINISTRE e des territoires

Bienvenue - Déconnexion

dépit d'un dossier demande > étape 7/8

/ pigces a joindre au dossier

Merci de nous transmetire les piéces ci-dessous nécessaires  l'instruction de votre demande. Sila personne signataire
du dossier n'est pas le représentant |égal, le porteur doit fournir |a délégation de signature.

Piéces a joindre au dossier

Date de dépot libelle Document
La fiche 4 déclaration sur I'honneur Aucun fichier sélectionné.
Le RIB avec IBAN M Aucun fichier sélectionné.

La délégation de signature M Aucun fichier sélectionné.

Les comptes approuvés du dernier exercice clos M Aucun fichier sélectionné.
Le rapport du commissaire aux comptes (*) M Aucun fichier sélectionné.
Le dernier rapport d'activité approuvé M Aucun fichier sélectionné.

(*} Associations qui ont regu annuellement plus de 153 000 € de dons ou de subventions publigues.

Pour plus d'informations sur les piéces & joindre cliquer ici

A partir de cet écran, vous pouvez joindre toute piéce nécessaire a l'instruction de votre
demande. Cliquer sur « parcourir » ouvre I'explorateur de fichiers de votre ordinateur.

Remarque importante :

Cet écran est le seul endroit ou il est possible de rattacher des pieces (bilan provisoire,
rapport d’activité...). Si ces piéces vous sont demandées, il est impératif de les rattacher a
ce niveau. Si vous passez a I'écran suivant et que vous confirmez votre saisie, il ne sera
plus possible de revenir en arriére.
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e) Confirmation de la saisie

BN e addel

Bienvenue Conneson

m dépdt d'un dossier demande > étape 8/8

mes demandes

/ confirmation

Message d'avertissement :

En fonction de votre situation, et afin de raccourcir au maximum les délais de traitement de votre demande, merci de
verifier que vous avez bien transmis toutes les pieces nécessaires a la complétude de votre dossier.

Confirmation
Confirmez-vous la saisie des fiches “présentation de la structure”, “ressources humaines®, et "budget prévisi Idela

structure” ?
Précedent

Si vous avez terminé la saisie de cette partie du dossier de demande (correspond aux
fiches 1.1, 1.2, 2 du cerfa), cet écran vous permet de le confirmer ou de revenir sur les
écrans précédents pour y apporter toute correction utile.

Remarque importante :

Aprés la confirmation, il ne sera plus possible de revenir en arriére et d’apporter une
guelconque modification a la demande. L’écran ci-dessous apparait ;

> ma structure dépot d'wn dossier demande = récapilatif

/ récapitulatif d'un dossier de demande

dossier de demande

Exercice 2047

Direction de du CGET concernée *  Nord

Libellé du dossier * [2p47 - 59 - -

Mature du dossier *  Autre
Wumére de dossier * EX035233

Date de dépit* 12/06/2017

sditi

Impression de 1a fiche 4 « déclarations sur lhonneur »
Impression du CERFA 12155%04

En sa premiére partie, cet écran récapitule les €éléments de votre dossier de demande.
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En sa seconde partie, il vous permet :
(1) d’'imprimer la déclaration sur I'honneur 4 du cerfa 12156*04,
(2 d’'imprimer les premiéres pages saisies du cerfa pour votre information,

et
(3] récapitule les piéces jointes a votre demande;

Impression de la fiche 4 « déclarations sur fhonneur » °
Impression du CERFA 12156*04 °

tableau des piéces du dossier de demande

Piéces a joindre au dossier

Date de depdt Type de la piéce
13006/2017 3 La fiche 4 déclaration sur Fhonneur
130812017 Le RIB avec IBAM

La délégation de signature
Les comptes approuveés du dernier exercice clos
Le rapport du commissaire aux comptes (*)
Le dernier rapport d'activité approuve

{*) Asscciations qui ont recu annuellement plus de 152 000 € de dons cu de subventions publigues.
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En sa troisiéme partie, cet écran vous permet :

by

O de poursuivre votre saisie et d’ajouter autant d’action que nécessaire a votre
demande,

® en cas de renouvellement d’une action, de dupliquer une demande déposée en n-1
et de I'actualiser en ligne,

© de visualiser vos actions de demande déja déposées.
éditions

Impression de la fiche 4 « déclarations sur fhonneur »

Impression du CERFA 12156*04

tableau des piéces du dossier de demande

Pieces a joindre au dossier
130872017 La fiche 4 déclaration sur Fhonneur
13062017 Le RIB avec IBAN
La délégation de signature
Les comptes approuveés du dernier exercice clos
Le rapport du commis=aire aux comptes (*)
Le dernier rapport d'activité approuvé

{*) Associations qui ont regu annuellement plus de 153 000 € de dons ou de subventions publigues.

actions de demande en cours de saisie

Liste des actions

Intitulé de I'action Date de debut Date de fin Montant demande

1062017, 16:22:11 CW CAVN - VALENCIENNES- A table ! 01Z2my INN22MT 100000 2 ﬂ

° Ajouter une action Dupliguer une action e

actions de demande déposées @)

Liste des actions
Intitulé de I'action Date de début Date de fin Montant demandé
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2) Duplication d’une action

Pour dupliquer une action déposée en n-1, il suffit de cliquer sur le bouton« Dupliquer une
action » :

actions de demande en cours de saisie

Liste des actions

Commence le Intitulé de I'action Date de début Date de fin Montant demandée

Ajouter une action | Dupliguer une action I

Toutes les actions déposées en n-1 vous sont alors présentées afin que vous puissiez

Qy

choisir 'action a dupliquer. Vous devez ensuite cliquer sur I'icobne

> ma structure duplication d'une action de demande

mes demandes

/ dupliguer une action de demande

Dupliquer une action de demande

Référence Action de demande Montant demandé
8 | 8] | =1
00006925 2012 - 56 il 7900,00 u
00006935 2012 - 56 610000 Ly
00012090 2012 - 56— 12500,00 [h
00012093 2012- 56 M—- 30 000,00 [23
00012096 2012 - 56— 1500,00 [b
00012110 2012 -56 mm— 1500,00 [b

00012144 2012 - 56 - — 3 000,00 [Ij
00012174 2012 - 56 A— 3 000,00 [b
00019921 2012 - 56 - 55 5422,00 Q];’*J
00019933 2012 - 56 A 56 4 440,00 [E
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3) Création d’une action
Pour créer une action, il suffit de cliquer sur le bouton « Ajouter une action »:

actions de demande en cours de saisie

Liste des actions

Commence le Intitule de I'action Date de debut Date de fin Montant demande

| Ajouter une action I Dupliguer une action

addel

Type d'administration Hom de I'administration Direction
Commune Valencienens F |
Intercommunalité Valencienens Metropole & x

nouvelle action

Ce dossier est envoye & lune ou plusieurs des administrations suivantes

Type d'administration (hors CGET)* - Votre choix - -

MNom de radministration =

Direction Wous pouvez saisir 200
carsctéres.

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les financeurs sollicités en dehors
du CGET. Vous pouvez ajouter autant de partenaires que nécessaire en utilisant la
fonction « ajouter ». Tous les partenaires ainsi désignés apparaitront :

- sur ce méme écran dans le tableau au-dessus de la mention « nouvelle action »,

- dans le tableau de budget de I'action (p. 26),
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W—— Commissariat
et - fgtes - Sover général
Rerumes PR & légalité
PREMIER MINISTRE s des territoires

Bienvenue
> ma structure >
nous contacter / description de |'action de demande

responsahle de I'action

Nom  |Boiron
Prénom |Syhie
Fonction |déléguée générale
Courriel *  |sboiron@free.fr 7]

Téléphone (00 00 00 00 00|

Sur cet écran, et dans la zone «responsable de I'action », vous devez préciser les
coordonnées de la personne en charge de I'action et 8 méme de répondre aux questions
éventuelles de l'instructeur.

Remarque importante :

Fournir une adresse électronique valide est obligatoire. Cette adresse est essentielle dans
la simplification des échanges avec vous.
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présentation de I'action

Intitulé de Maction *

Nature de laction *
Nature de la demande *

Objectifs de laction *

A guells) besoin(s) cela répond-i 7

Dans guelles conditions ou
circonstances avez-vous identifié les
attentes des populations ou territoires

concernés par votre projet (en
interne, par les usager, etc...}) 7

Description de laction *

Inscription dans le cadre dune
politique publigue

Public bénéficiaire (nombre total) =

Respect des valeurs de la républigue
: puverture a tous les publics, mixité,
ggalité femmes-hommes, non
dizcrimination, etc... *

Moyens mis en ceuvre

Date de démarrage *
Durée prévue *
Type de durée *

Méthode d'évaluation et indicateurs

choisis au regard des objectifs
ci-dessus *

CV CAVM - VALENCIEMNES- A table !
Mouwvelle action -

Annuelle -

amélicrer I'accompagnement social des jeunes du
quartier o

I'association, |a population et les fravailleurs
sociaux intervenant dans les quartiers

offrir des activités sociales, éducatives, culturelles,
sportives et de loisirs & un public jeune

48

dans le respect des valeurs de la république

01/01/2017

ANneée civile o

nombre de jeunes bénéficiant d'une activité]

Wous pouvesz saisir 39

caractéres.

Wous pouves saisir

caractéres.

Wous pouves saisir

caractéres.

Wous pouves saisir

caractéres.

Wous pouves saisir

caractéres.

Wous pouvez saisir

caractéres,

ous pouvez saisir

caractéres.

Wous pouves saisir

caractéres.

4000

L
15
[

32403

32500

"TIE(_FE

32500

32457

Information complémentaire éventuelle Vious pouvez saisir 22500

caractéres.

Vous devez apporter toutes les précisions nécessaires a la compréhension de I'action
envisagée. Le lien de l'action projetée avec les quartiers prioritaires et leurs habitants doit
aussi étre explicite et détaillé.

* Tous les champs précédés par un astérisque sont obligatoires.
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a) Public bénéficiaire

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les caractéristiques du public
bénéficiaire a partir des éléments du menu déroulant.

> ma structure dépdt d'une action de demande > étape 3/7

mes demandes

[ public bénéficiaire

Caractéristiques sociales
Type caractéristique sociale Caractéristique sociale
Sexe 1 Femmes 2 x

public

Type de caractéristique sociale * | - Votre choix- ¥ |
Caractéristique sociale * | - Votre choix- ¥ |

)

Vous pouvez ajouter autant de caractéristigues que nécessaire en utilisant le bouton
« ajouter ».

b) Territoire de réalisation

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les communes et les quartiers
prioritaires de la politique de la ville concernés par votre action.

» Ma structune dépdt d*une action de demande > étape 4/7

mes demandes

| zone géographique ou territoire de réalisation

Localisations

Higérarchie Région Département Commune Quartier

Région-Département- Mord - Paz-de-Calais Zone Intercommunele Faubourg De
) - Nord WALENCIENNES ) ) ¥ X
EPCHCommune-Cuartier Picardie ‘Cambrai - La Briquette

— localisation

Précizer le nom du territoire concerné(s) : Région, département, ville ou national

Région * | Nord - Pasde-Calais Picardie ~

Déparemen

Commune - Viotre choix - -

Vous pouvez ajouter autant de lieux que nécessaire en utilisant le bouton « ajouter ».
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c) Budget prévisionnel de I’action

» ma structure dépdt d'une action de demande > étape 5a/7

mes demandes

/ description du budget prévisionnel

Exercice® 3017
Mature et objets des postes d8  .gjgire des intervenants Vous pouvez saisir 3976
dépenses les plus significatifs caractéres.
Est-il prévu une participation  gn Vous pouvez saisir 2997
financiére des bénéficiaires 7 caractéres.
Pratigues tarifaires appliguées a Vous pouvez saisir 4000
laction caractéres.
Régles de répartition des charges  agg, Vous pouvez saisir 3998
indirectes affectées & l'action caractéres.
subventionnée
Quelles sont les contributions  mice & disposition de locauy Vous pouvez saisir 3872
volentaires en nature affectées  la caractéres.
réalisation du projet ou de laction
subwventionnée 7 Préciser leur nature,
leur forme, leur origing, le mode de
wvalorization retenu, etc...
Autres obeervations sur le budget Vous pouvez saisir 4000
prévizionnel de l'opération caractéres,

Les « contributions volontaires » correspondent au bénévolat, aux mises 3 disposition gratuites de perzonnes ainsi que de
biens meubles (matériel, véhicules, etc.) ou immeubles. Leur inscription en comptabilité n'est possible que =i lassociation
dispose d'une information guantitative et valorisable sur ces contributions volontaires ainsi gue de méthodes
d'enregistrement fiables.

4 4

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les rubriques du budget
prévisionnel de votre action.

Il correspond a la fiche 3-2 du cerfa 12156*04.
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> ma structure dépdt d'une action de demande > Etape 5b/7

/ budget prévisionnel

Exercice : 2017

Budget prévisionnel de I'action

La subvention de 100 000 € représente 50% du total des produits.

CHARGES 1 PRODUITS 1
CHARGES DIRECTES 100 000 RESSOURCES DIRECTES 200 000
60 - Achats 100 000 || 70 - Vente de produits finis, de o
Prestations de services 100 000 I T DSIEIS CNICES |
74-5u ions d'exploitation 2 200 000 |
Achats matigres et fournitures 0
Politigue de Ia ville / P147 100 000
Autres fournitures O Etat: préciser le(s) minis ) sollicité(s)
61 - Services extérieurs 1] | | | o
Locations 0 | | 0
Entretien et réparation ] | | a
Assurance 0 Région(s)
Documentation 0 | | 0
62 - Autres services extérieurs nl | | 0
Reémunérations intermédiaires et honoraires [i] | | o
Publicité, publication o Departemegt(s)
Déplacements, Missions o [Nord | 20 000
Services bancaires, autres 1] | | o
| 63 - Impots et taxes 0| | | 0
Impéts et taxes sur rémunération o Intercommunalité(s) EPCI 3
Atres impbts et taxes o |Velendenens metropole 50 000
| 64 - Charges de personnel 0| | 0
Rémunération des personnels 0 | | o
Charges sociales 1] Communeis)
———— |[valencienens | 30 000
Autres charges de personnel 1]
]
65 - Autres charges de gestion courante ] : :
]
66 - Charges financiéres ] | |
1]
&7 - Charges exceptionnelles a
| | 0
65 - Dotation aux amortissements Organismes sociaux (détailler)

a
CHARGES INDIRECTES 0

Charges fixes de fonctionnement

| | 0
| | 0
|

| 0

a
Fraig financiers 0
.~ Fonds europeens

Aidrao charrao indiractac

© La demande faite au CGET doit étre supérieure a 0€.
@ Lintitulé du département sollicité a été renseigné dans un précédent écran (p. 21).

© Lintitulé de lintercommunalité sollicitée a été renseigné dans un précédent écran
(p- 22)

O Lintitulé de la commune sollicitée a été renseigné dans un précédent écran (p. 21).

Remarque importante :

Il est possible d’ajouter manuellement des partenaires directement dans ce tableau.
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75 - Autres produits de gestion courante ]

Cotisations, dons manuels ou legs

Autres produits de gestion courante 0
76 - Produits financiers 0
TT - Produits exceptionnels 0

78 - Report ressources non utilisées
d'opérations antérieures

Ressources propres affectées a l'action

80 - Autofinancement

TOTAL DES CHARGES 100000 1 TOTAL DES PRODUITS 200 000

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES 2

86 - Emplois des contributions volontaires e | &7 - Contributions volontaires en nature 4120 |
&n nature 870-Bénévolat 2320
260-5ecours en nature . _
&71-Prestations en nature 1800
#61-Mise a dizposition gratuite de biens et service 1800 —
— &75-Dons en nature [}

B82—Prestations [}

2584-Personnel bénévole 2320

TOTAL 104 120 TOTAL 204 120

O Le total des charges doit étre égal au total des produits.
B Les comptes 86 et 87 (contributions volontaires) doivent étre toujours équilibrés.

+ a structure dépot dune action de demande > étape 6/7

mes demandes

/ piéces 2 joindre

Pigces a joindre

Date de

depat libelle Document

Fiche 3-1 du dossier CERFA Aucun fichier sélectionné.

Fiche 3-2 du dossier CERFA Aucun fichier sélectionné.
Fiche 3-2 du dossier CERFA pour la deuxiéme etiou la troisiéme

P Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
annee d'une CPO

1. Bilan qualitatif de laction réalisée (cerfa 15059*01) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

2.Tableau de synthése (cerfa 15059*01) Parcgurir... | Aucun fichier sélectionné.

3. Données chiffrées : annexe (cerfa 1505901} Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Autre document concourant & la demande Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

O Dans la rubrigue Autre document vous pouvez joindre par exemple :
¢ la fiche moyens pour expliciter les dépenses de personnel et de structure,
¢ la fiche spécifique pour le DRE et le VVV.

& La taille des documents ne doit pas dépasser 1 Mo
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d) Confirmation de la saisie

> ma structure dépat d"une action de demande > étape 7/7

/ confirmation

Mature de laction * HNouvelle action

Nature de la demande *  Annuelle

Intitulé de faction * |Cw CAVM - VALENCIENNES- A table !

Date de démarrage * ©01/01/2017

Montant demandé au CGET* 100 000

e °

Si vous avez terminé la saisie de votre action, cet écran vous permet :
O de le confirmer,

Un écran de confirmation vous demande de confirmer la validité de votre saisie

Confirmation b 4

Validez-vous le dépot de l'action ?

A
® de revenir sur les écrans précédents pour y apporter toute correction utile,

Remarque importante :

Une fois la validation opérée, vous ne pouvez plus rien modifier et le dossier part en
traitement.

Si vous ne confirmez pas, votre saisie ne sera pas perdue et pourra étre reprise a tout
moment.
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/ Fonction impression du formulaire cerfa

Une fois la saisie terminée, il est nécessaire d'imprimer le cerfa, de I'enregistrer au format
pdf et de I'envoyer par mail a toutes les autres collectivités (EPClI ou commune) et
administrations sollicitées, hors CGET (le dossier a été transmis directement par voie
dématérialisée aux services politique de la ville).

ER cqetsr
RESUBLIGES PO l I'lgﬂl!l

PREMIER MINISTRE _ des territoires

Bienvenue LES FRANCAS ASS DEPARTEMENTALE DU NORD - Deconnexion

dépot d'un dossier demande > récapitulatif

addel

/ récapitulatif d'un dossier de demande

dossier de demande

Exercice
Direction de du CGET concernée *

Libellé du dossier *

Nature du dossier *
Humére de dossier *

Date de dépdt *

sditi

Impression du CERFA 12155%04

© cCette fonction est accessible & partir de cet écran.

Page 29 sur 33

Nord

2017 - 59 -

Autre

EX035233
13/06/2017

Impression de |a fiche 4 « déclarations sur lhonneur »



/ Menu « ma structure »

Ce menu comporte 3 sous-menus :

=  « présentation »
Reprise des éléments de présentation de votre structure déja vus dans ce guide (cf.
p. 10).

L addel

Bienvenue Connenon

© ma structure ma structure > présentation

/ présentation

ressources humaines
budget

mes demandes

nous contacter

Merci de vérifier I'exactitude de vos informations sur I3 totalité des 5 onglets.

Identification Adresses Repréesentants Agrements Piéces permanentes

Piéces permanentes de la structure
Date de dépot Type de piéce

‘ La liste des personnes chargées de I'administration de I'association (composition du conseil, du bureau ...)

Le rapport du commissaire aux comptes ou la référence de la publication sur le site internet des JO (JORF)
Le relevé d'identité bancaire ou postal
Les comptes approuvés du dernier exercice clos
Les statuts réguliérement déciarés ou le KBIS

Pour plus d'informations sur les piéces a joindre chquer ici

............................................
RESSSSSSESII IS S-S I 43905 99+0.02 80 ¢4 SOOIRRPIPPVPTIIEN 334D S0P F-POD I PDOPII 0 00010 45 # 4840 4 85 000 o0 D SODE S5

= «ressources humaines »
Reprise des ressources humaines de votre structure en n-1.

& «budget »
Reprise du budget de votre structure en n-1.
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/ Menu « nous contacter »

=2 cgetE addel

Bienvenue _orneuon

> ma structure accueil > nous contacter

mes demandes

o covi / nous contacter

Une question, une demande d'information ?

N'hésitez pas a contacter nos services en remplissant le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les plus brefs
deélais.

votre identité
Civilité | - Votre choix - v
Nom* |ASS DES USAGERS | ex:DUPONT
Prénom * | | ex:Jean
Courriel *  [girection@wanadoo.fr | ex: prenom.nom@domaine.fr
Tedpnone [ ] (+390102030405
votre message
Motif du contact* |- Votre choix - v

Numéro dudossierconcerné [ | NuméroaSchifres

(obligatoire pour les dossiers
transmis)

Votre message
(merci d'étre le plus précis possible) *

Outre la possibilité de contacter la cellule d’accompagnement du CGET déja évoquée
(p. 5), vous pouvez utiliser le formulaire du menu « nous contacter ».

Pour qu’une aide utile puisse vous étre apportée, il est nécessaire que votre message soit
le plus précis possible.
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/f)ocuments a fournir pour une demande de subvention

Nature de I’organisme

Documents a fournir pour une
premiére demande

Documents a fournir pour un
renouvellement

association loi 1901

- Dossier CERFA (via la saisie en -
ligne décrite dans ce guide) ;

- Statuts régulierement déclarés, en -
un seul exemplaire ;

- Liste des personnes en charge de
'administration de [I'association
régulierement déclarée ;

- lavis de situation au répertoire -
SIRENE de I'année disponible sur
http://avis-situation-sirene.insee.fr -

- Un relevé d’identité bancaire,
portant une adresse -
correspondant a celle du SIRET ;

- Une adresse électronique valide ;

- Sile dossier n’est pas signé par le
représentant légal de
I’association, le pouvoir donné par
ce dernier au signataire ;

- Les comptes approuvés du
dernier exercice clos ;

- Le rapport du commissaire aux
comptes pour les associations qui
en ont désigné un, notamment
celles qui ont recu annuellement
plus de 153 000 euros de dons ou
de subventions ;

- Le cas échéant, la référence de
la publication sur le site internet
des JO des documents ci-dessus.
Dans ce cas, il nest pas
nécessaire de les joindre ;

- Le plus récent rapport d’activité
approuve.

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide);

Le rapport du commissaire aux comptes
pour les associations qui en ont désigné
un, notamment celles qui ont regu
annuellement plus de 153 000€ de dons
ou de subventions ;

Le plus récent rapport d’activité
approuve ;
Les comptes approuvés du dernier

exercice clos ;
et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.

Sociétés commerciales
(SA, SARL...)

dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide) ;

l'avis de situation au répertoire
SIRENE de I'année disponible sur
http://avis-situation-sirene.insee.fr

Un relevé d’identité bancaire, portant
une adresse correspondant a celle du
SIRET ;

Une adresse électronique valide ;

Si le dossier n'est pas signé par le
représentant Iégal de I'association, le
pouvoir donné par ce dernier au
signataire ;

Les comptes approuvés du dernier
exercice clos ;

extrait kbis

dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide) ;

Derniers comptes annuels

approuves (bilan et compte de résultat) ;
et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.

Collectivités et autres
organismes publics

Dossier CERFA (via la saisie en ligne -
décrite dans ce guide);

'avis de situation au répertoire -
SIRENE de I'année disponible sur
http://avis-situation-sirene.insee.fr

Relevé d’identité bancaire ;

Une adresse électronique valide.

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide);

et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.
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